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Benutzungsordnung fiir das Archiv der Stadt Lohr a.Main

Der Haupt-, Finanz- und Bauausschuss der Stadt Lohr a.Main hat in seiner Sitzung
19.09.2016 folgende Benutzungsordnung erlassen:

Rechtsgrundiage

Aufgrund der Art. 56 Abs. 2 und Art. 7 Abs. 2 i.V.m. Art. 57 Abs. 1 der Gemeindeordnung
fir den Freistaat Bayern (GO) und Art. 2 Abs. 2 und 3 sowie Art. 13 Abs. 1 des
Bayerischen Archivgesetzes (BayArchivG) vom 22. Dezember 1989 (GVBI S. 710) wird fir
das Archiv der Stadt Lohr a.Main folgende Benutzungsordnung erlassen:

§ 1 Geltungsbereich

Diese Benutzungsordnung gilt fiir die Archivierung und Benutzung von Unterlagen im
Stadtarchiv Lohr a.Main.

§2

Begriffsbestimmung

1. Archivgut sind alle archivwirdigen Unterlagen einschlieBlich der Hilfsmittel zu ihrer
Nutzung, die bei der Stadt und bei sonstigen &éffentlichen Stellen oder bei
natlrlichen oder juristischen Personen des Privatrechts erwachsen sind. Unterlagen
sind vor allem Akten, Amtsbicher, Urkunden und andere Einzelschriftstlicke,
Karten, Plane, Bild-, Film- und Tonmaterial und sonstige Datentrager sowie Dateien
einschlieBlich der zu ihrer Auswertung erforderlichen Programme. Zum Archivgut

gehort auch Dokumentationsmaterial, das vom Stadtarchiv ergénzend gesammelt
wird.

2. Archivwirdig sind Unterlagen, die flr die wissenschaftliche Forschung, zur
Sicherung berechtigter Belange Betroffener oder Dritter oder fir Zwecke der
Gesetzgebung, Rechtsprechung oder Verwaltung von bleibendem Wert sind.

3. Archivierung umfasst die Aufgabe, das Archivgut zu erfassen, zu (lbernehmen, auf
Dauer zu verwahren und zu sichern, zu erhalten, zu erschlie3en, nutzbar zu
machen und auszuwerten.
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§3
Aufgaben des Stadtarchivs

1. Die Stadt Lohr a.Main unterhalt ein Archiv. Das Stadtarchiv ist die stadtische
Fachdienststelle fiir alle Fragen des stadtischen Archivwesens und der
Stadtgeschichte. Es beréat die stadtischen Dienststellen bei der Verwaltung und
Sicherung ihrer Unterlagen.

2. Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, das Archivgut aller stadtischen Amter zu
archivieren. Diese Aufgabe erstreckt sich auch auf Archivgut der Rechtsvorganger
der Stadt.

3. Das Stadtarchiv kann auch Archivgut sonstiger 6ffentlicher Stellen (vgl. Art. 13 Abs.
1, Art. 14 Abs. 1 BayArchivG) archivieren.

4. Das Stadtarchiv kann auf Grund von Vereinbarungen oder letztwilligen Verfligungen
auch privates Archivgut archivieren. Flr dieses Archivgut gilt diese
Benutzungsordnung mit der MaBgabe, dass besondere Vereinbarungen mit
Eigentiimern oder besondere Festlegungen in den letztwilligen Verfligungen
unberihrt bleiben. Soweit dem Betroffenen Schutzrechte gegentiber der bisher
speichernden Stelle zustehen, richten sich diese nunmehr auch gegen das
Stadtarchiv.

5. Das Stadtarchiv férdert die Erforschung der Stadtgeschichte. Es wirkt mit im
Bereich der historischen Bildungsarbeit und ist zustandig flr die archivische
Offentlichkeitsarbeit.

§4

Verwaltung und Sicherung des Archivgutes

1. Das Stadtarchiv hat die ordnungs- und sachgeméBe dauernde Aufbewahrung und
Benutzbarkeit des Archivgutes und seinen Schutz vor unbefugter Benutzung oder
Vernichtung durch geeignete technische, personelle und organisatorische
MaBnahmen sicherzustellen. Das Stadtarchiv hat das Verflgungsrecht (iber das
Archivgut und ist befugt, das Archivgut nach archivwissenschaftlichen
Gesichtspunkten zu ordnen, durch Findmittel zu erschlieBen sowie Unterlagen,
deren Archivwirdigkeit nicht mehr gegeben ist, zu vernichten.

2. Die Verknipfung personenbezogener Daten durch das Archiv ist nur zuldssig, wenn
schutzwiirdige Belange Betroffener oder Dritter nicht beeintrachtigt werden.

§5

Benutzung

Die im Archiv der Stadt Lohr a.Main verwahrten Archivalien kénnen von jedermann benutzt
werden, wenn ein berechtigtes Interesse an der Benutzung glaubhaft gemacht wird und
gesetzliche Bestimmungen und Regelungen der Stadt Lohr a.Main und diese
Benutzungsordnung, insbesondere Schutzfristen, dem nicht entgegenstehen.
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§6
Art der Benutzung

. Die Benutzung erfolgt durch die Einsichtnahme in Findmittel, Archivgut und
Reproduktionen in den dafiir vorgesehenen Rdumen des Archivs. Die Benutzung
kann durch die Beantwortung von schriftlichen oder miindlichen Anfragen, durch
Abgabe von Reproduktionen oder durch Versendung von Archivgut ermdglicht
werden.

. Die Benutzung kann von natirlichen und juristischen Personen erfolgen
a) fur dienstliche Zwecke von Behdrden und Gerichten,

b) fir wissenschatftliche Forschungen,

c) fur Veréffentlichungen,

d) fir private oder gewerbliche Zwecke.

. Zur Benutzung kénnen nach Ermessen des Archivpersonals

a) Archivalien im Original,

b) Abschriften oder Kopien — auch von Teilen der Archivalien vorgelegt oder
c) Auskiinfte aus den Archivalien gegeben werden.

. Die Benutzer werden archivfachlich beraten, auf weitergehende Hilfen, z.B. beim
Lesen alterer Texte, besteht kein Anspruch. Intensivere Recherchen bleiben
grundsatzlich den Benutzern (berlassen.

. Die Verwendung von technischen Geraten bei der Benutzung, wie Kamera,
Diktiergerat, Computer, beleuchtete Leselupe u.&. bedarf besonderer
Genehmigung. Diese kann nur erteilt werden, wenn durch die Verwendung der
Gerate weder Archivgut geféhrdet noch der geordnete Ablauf der Benutzung gestért
wird.

. Hand- und Dienstbibliothek des Archivs kénnen nur innerhalb des Archivs benutzt
werden.

§7
Benutzungsantrag

. Der Benutzer hat schriftlich einen Antrag auf Benutzungsgenehmigung zu stellen.
Dabei sind seine persodnlichen Daten sowie der Zweck und der Gegenstand der
Forschung genau anzugeben und sich ggf. auszuweisen. Er hat sich weiter zur
Beachtung der Benutzungsordnung zu verpflichten. Fir jedes Benutzungsvorhaben
ist ein eigener Antrag zu stellen. Bei schriftlichen oder miindlichen Anfragen kann
auf einen schriftlichen Benutzungsantrag verzichtet werden.

. Der Benutzer hat gleichzeitig eine schriftliche Erkldrung dariiber abzugeben, dass
er bestehende Urheber- und Personenschutzrechte beachtet und VerstéRe
gegeniiber den Berechtigten selbst zu vertreten hat,
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§8

Benutzungsgenehmigung

. Die Benutzungsgenehmigung erteilt der Leiter des Archivs bzw. der/die
Archivsachbearbeiter/in, soweit nichts anderes bestimmt ist. Sie beschrankt sich auf
den im Benutzungsantrag angegebenen Zweck.

. Die Genehmigung ist einzuschranken bzw. zu versagen, wenn

a) gegen den Zweck der Benutzung schwerwiegende Bedenken bestehen oder
schutzwiirdige Belange des Staates, von Gebietskdrperschaften oder ihren
Organisationseinheiten oder Interessen von Einzelpersonen gefahrdet werden
kénnten oder Rechtsvorschriften Gber Geheimhaltung verletzt wiirden,

b) die Archivalien durch Organisationseinheiten der Stadt benétigt werden oder
durch die Benutzung der Ordnungs- und Erhaltungszustand der Archivalien
gefahrdet wirde

c¢) oder der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in
Druckwerke oder in Reproduktionen erreicht werden kann.

. Die Genehmigung kann insbesondere bei Benutzung nach § 9 Ziff. 3 bis 5 mit
Auflagen verbunden werden, z.B. bestimmte Informationen vertraulich zu
behandeln oder das Manuskript vor einer Veréffentlichung zur Einsicht vorzulegen.

. Die Genehmigung ist zu entziehen, wenn Griinde bekannt werden, die zu einer
Versagung nach Ziff. 2 geflihrt hatten oder der Benutzer gegen diese
Benutzungsordnung verstoit.

. Die Genehmigung ist auch zu entziehen, wenn der Benutzer Archivalien
unsachgemé&n behandelt, beschadigt, verandert oder deren innere Ordnung stort.
Der Benutzer Gbernimmt die Haftung fir den verursachten Schaden.

. Die Benutzung von Archivalien kann abgelehnt werden, wenn die Ermittlung und
Aushebung einen unverhédlinismaBig hohen Zeit- und Arbeitsaufwand erfordern
wirde oder deren Erhaltungs- oder Ordnungszustand durch die Vorlage geféhrdet
werden kdnnte.

§9

Benutzung amtlichen Archivgutes

. Archivgut amtlicher Herkunft, das im Archiv verwahrt wird, kann 30 Jahre nach
AktenschlieBung benutzt werden, soweit dem nicht gesetzliche Vorschriften
entgegenstehen. Archivgut, das einem Berufs- oder besonderen Amtsgeheimnis
oder besonderen Rechtsvorschriften Gber Geheimhaltung unterlag, darf erst 60
Jahre nach SchlieBung der Unterlagen benutzt werden.



2. Vor Ablauf dieser Frist kann Archivgut amtlicher Herkunft benutzt werden, wenn
a) es verdffentlicht ist oder zur Verdffentlichung bestimmt war oder

b) wenn die Organisationseinheit, in der es entstanden ist, oder der Leiter Archivs
zustimmt.

3. Amtliches Archivgut, das sich auf einzelne natiirliche Personen
(personenbezogenes Archivgut) bezieht, kann Gber die Regelungen nach den
Ziffern 1 und 2 hinaus ohne die Einwilligung der Betroffenen oder ihrer
Rechtsnachfolger erst 10 Jahre nach dem Tod des Betroffenen benutzt werden. Die
Einwilligung bzw. die erforderlichen Nachweise hat der Benutzer zu erbringen. Ist
der Todestag nicht oder nur mit unvertretbarem Aufwand festzustellen, endet die
Schutzfrist 90 Jahre nach der Geburt des Betroffenen. Fir Archivgut, das
Rechtsvorschriften des Bundes Uber Geheimhaltung im Sinne der §§ 8, 10 und 11
des Bundesarchivgesetzes unterliegt, gelten die Schutzfristen des § 5 des
Bundesarchivgesetzes. Die Schutzfristen gelten nicht fir MaBnahmen nach § 4
Abs. 1 Satz 2.

4. Sollen in Dateien gespeicherte personenbezogene Informationen tiber Lebende
benutzt werden, sind die einschlégigen Datenschutzbestimmungen anzuwenden.

5. Sofern personenbezogene Informationen anonymisiert verwendet werden sollen
und sichergestellt ist, dass fiir Dritte eine Identifizierung von Einzelpersonen nicht
maglich ist, kann eine Benutzung auch vor den in Ziffer 3 genannten Fristen
genehmigt werden. Die Genehmigung dazu erteilt der Leiter des Archivs, im
Verhinderungsfall der Leiter des Hauptamtes. Er kann ergénzende
SicherungsmaBnahmen insbesondere nach § 8 Ziffer 3 anordnen.

§10
Benutzung von privatem Archivgut in Verwahrung der Stadt

Fir die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Archiv der Stadt verwahrt
wird, gilt § 5 entsprechend, soweit mit den Eigentlimern der Archivalien keine anderen
Vereinbarungen getroffen sind.

§11
Schriftliche Auskiinfte

Das Archiv erteilt auch Auskinfte auf schriftliche Anfragen. Hierzu ist bei der Anfrage
Zweck und Gegenstand der Benutzung genau anzugeben. Die Auskiinfte beschranken
sich im Regelfall auf Hinweise (iber Umfang und Zustand der benétigten Archivalien.
Ein Anspruch auf Auskiinfte, die einen betréchtlichen Zeitaufwand benétigen besteht
nicht, ebenfalls auf wiederkehrende Auskiinfte in kiirzerem Zeitraum.

Schriftliche Auskinfte an Behérden, Einrichtungen und Gerichte innerhalb der
Bundesrepublik Deutschland werden im Wege der Amtshilfe erledigt.
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§12
Auswirtige Benutzung

In besonders begriindeten Féllen besteht bei genehmigten Benutzungen die
Méglichkeit, Archivalien auf Kosten des Benutzers zur Einsichtnahme an andere
hauptamtlich geleitete Archive auszuleihen.

§13
Ausleihung von Archivalien

Fir die Ausleihung von Archivalien bedarf es des Abschlusses eines eigenen
Leihvertrages.

§14
Haftung

Der Benutzer hat bei der Auswertung des Archivguts die Rechte und schutzwirdigen
Interessen der Stadt Lohr a.Main, die Urheber- und Persénlichkeitsrechte Dritter und
deren schutzwiirdige Interessen zu wahren. Von Anspriichen Dritter stellt er die Stadt
Lohr a.Main frei.

§ 15
Reproduktionen

1. Von den vorgelegten Archivalien kénnen in begrenztem Umfang auf Kosten der
Benutzer Kopien angefertigt werden, soweit der Erhaltungszustand der
Archivalien dies erlaubt.

2. Reproduktionen werden grundsétzlich durch das Stadtarchiv oder durch eine
von diesem beauftragte Stelle hergestellt. Ein Rechtsanspruch auf
Reproduktionen besteht nicht.

3. Eine Veréffentlichung, Weitergabe oder Vervielfaltigung von Reproduktionen ist
nur mit vorheriger Zustimmung des Stadtarchivs zuléssig. Die Wiedergabe von
Archivalien in Verdffentlichungen ist nur mit besonderer Genehmigung, unter
Nennung der Quelle (Archivsignatur) sowie des Archivs zuléssig. Auf die
Vertffentlichungs- und Vervielfaltigungsrechte des Archivs ist hinzuweisen.

§ 16
Belegexemplare

Von jeder Veréffentlichung, die zu einem erheblichen Teil unter Verwendung von
Archivgut des Stadtarchivs angefertigt worden ist, ist diesem ein Exemplar kostenios
zu Uberlassen. Entsprechendes gilt fiir die Veréffentlichung von Reproduktionen. Auf
die Abgabe kann in Ausnahmeféllen verzichtet werden.



§17
Kosten der Benutzung

1. Die Benutzung des Stadtarchivs ist unentgeltlich.

2. Entstehende Sachkosten (z.B. Kopien und Portoauslagen) sind vom Benutzer zu
tragen, wenn es sich um gewerbliche oder vergleichbare Nutzung handelt, die dem
Nutzer einen finanziellen Vorteil bringt.

3. Der Sachkostenersatz betragt fiir die Anfertigung von Kopien/Scans/Plotterdrucke
je Kopie DIN A4 0,50 €
je Kopie DIN A3 0,80 €
je Scan 3,00 €
je Plotterdruck sw 15,00 €/qm
je Plotterdruck color 20,00 €/gm
zusétzliches Brennen auf CD-Rom 2,00 €
zusétzliche Versendung per E-Mail 2,00 €

4. Folgende Personengruppen sind von der Berechnung von Sachkosten
ausgenommen: Schilerinnen und Schiler, Studierende, Auszubildende,
wissenschaftlich Tétige, Vertreterinnen und Vertreter der lokalen Medien sowie
Heimatforscherinnen und Heimatforscher.

§ 18
Inkrafttreten

Die Benutzungsordnung tritt zum 01.10.2016 in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Benutzungsordnung flr das Archiv der Stadt Lohr a.Main vom 31.01.1995 auBer Kraft.

Lohr a.Main, 19.09.2016
Stadt Lghr in

r. Payl
Erster Blrgermeister



